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CAPITOLUL |
Dispozitii generale

1.1. Tnfiintare

Art.1. Institutul de Chimie Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu” al Academiei
Romaéne este persoana juridica roméana de interes public si functioneaza in conformitate cu actele
normative care reglementeaza activitatea institutiilor publice de cercetare din cadrul Academiei
Romane (forul tutelar), precum si ale reglementarilor proprii adoptate in limitele conferite prin
lege. Institutul de Chimie Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu” a fost infiintat in
baza HG nr. 208/1990, completata cu HG 1366/2001 si HG 771/2022, in urma desprinderii
Centrului de Chimie Organica ,,C.D. Nenitescu” (infiintat in anul 1965) din structura ICECHIM
si revenirea Tn subordinea Academiei Romane, conform art. 3 alin. (4) din Legea nr. 752/2001,
republicatd, privind organizarea si functionarea Academiei Roméane, denumitd in continuare
Legea nr. 752/2001,

Art.2. (1) Regulamentul de organizare si functionare al Institutul de Chimie Organica si
Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu” reglementeaza structura organizatorica, modul de
organizare si functionare a compartimentelor, atributiile principale ale posturilor din cadrul
institutului, regulile aplicabile personalului si creeaza cadrul intern necesar realizarii atributiilor
si competentelor specifice activitatii institutiei prevazute de lege si celelalte dispozitii legale
aplicabile.

(2) Structura organizatorica a institutului este prevazuta in Anexa 1 — Organigrama

Institutul de Chimie Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu”, aprobata de Prezidiul
Academiei Romane.
Art.3. (1) Prezentul Regulament a fost elaborat in temeiul prevederilor art. 47 alin. (5) din
Statutul Academiei Roméne, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 1152/2021 si ale
Legii nr. 183/2024 privind statutul personalului de cercetare, dezvoltare §i inovare.

(3) Institutul de Chimie Organica si Supramoleculard ,,Costin D. Nenitescu” isi

desfasoara activitatea in Splaiul Independentei nr. 202B, sector 6, Bucuresti.
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1.2. Baza legala

Art.4. Prevederile cuprinse in acest regulament respecta Constitutia Romaniei (republicata),
Legea nr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Romane, Statutul
Academiei Romane, publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 1152 din 03 decembrie 2021,
Legea nr. 183/2024 privind statutul personalului de cercetare, dezvoltare si inovare,

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului
platit din fonduri publice, Hotararea nr. 905/2017 privind registrul general de evidenta a
salariatilor, Legea nr. 250/1992 (republicata) privind concediul de odihna si alte concedii ale
salariatilor din administratia publica, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitatile
bugetare, Hotararea de Guvern nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, si se aplica tuturor angajatilor Institutul de Chimie Organica si Supramoleculara ,,Costin
D. Nenitescu”, indiferent de functia pe care o ocupd si de perioada pe care a fost Incheiat

contractul individual de munca.

1.3. Bugetul

Art5. (1) Institutul de Chimie Organicd si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu”
administreaza fondurile primite de la bugetul de stat, prin forul tutelar - Academia Roména, in
conditiile legii.

(2) Veniturile proprii realizate din donatii, contracte (cu finantare bugetara si/sau
extrabugetara) pentru lucrari suplimentare celor din programele de cercetare precum si din alte
activitati extrabugetare sunt administrate autonom, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare
si Tn raport cu dispozitiile Statutului Academiei Romane art. 46, alin. (4), in urma aprobarii

Directorului si/sau Consiliului Stiintific, dupa caz.
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CAPITOLUL 11

Obiectul de activitate

Art.6. Scopul institutului 7l constituie realizarea de activitati de cercetare stiintifica fundamentala
si aplicativa pentru dezvoltare si inovare, activitati de perfectionare profesionald in domeniile
stiintelor naturale si inginerie, precum si activitati conexe.

Art.7. Activitatea institutului este coordonata, controlata si aprobatd de Sectia de Stiinte Chimice
a Academiei Romane, Tn conformitate cu art. 18 lit. () din Statutul Academiei Romane.
Cercetarile se efectueaza pe baza de programe, proiecte proprii de cercetare, avizate de Consiliul
Stiintific, Tn raport cu dispozitiile Statutului Academiei Romane, art. 18 lit. (h), precum si pe
baza de contracte cu partenerii publici si privati interesati in cercetarea unor fenomene si procese
circumscrise obiectului de activitate al institutului. Institutul de Chimie Organica si
Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu” participa impreuna cu alte institute din componenta
Sectiei de Stiinte Chimice sau a altor Sectii ale Academiei Roméne, precum si din afara
Academiei Romane, la elaborarea unor cercetari cu caracter interdisciplinar si/sau
transdisciplinar.

Art.8. Pentru realizarea obiectului de activitate, institutul vizeaza urmatoarele obiective majore:

a. stabilirea programelor de cercetare anuale si de perspectiva,;

b. colaborarea cu alte unitati de cercetare si de Tnvatamant superior din tara si strainatate;

c. promovarea politicii de dezvoltare a institutului, cu respectarea prevederilor legale
privind dreptul de proprietate intelectuala.

Art.9. Pentru atingerea acestor obiective majore, institutul va desfasura in cadrul structurilor sale
de cercetare, urmatoarele activitati:

a. toate tipurile de activitati de cercetare-dezvoltare-inovare (CDI) realizate independent
sau in colaborare cu unitatile de proiectare tehnologica, unitatile productive, precum si cu noile
societati create in domeniul cercetarilor stiintifice;

b. activitati de diseminare a rezultatelor cercetarii;

C. activitati educationale in vederea perfectiondrii resurselor umane - organizarea
perfectionarii personalului de cercetare, prin diferite forme, inclusiv doctoratul stiintific, conform
art. 61 alin. (6) din Legea invatamantului superior nr. 199/2023, in raport cu dispozitiile legale in
vigoare si ale Statutului Academiei Romane art. 9 alin. (2);

d. activitati de transfer tehnologic.
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CAPITOLUL I

Organigrama si atributiile compartimentelor

Art.10. Organigrama institutului este alcatuita din ansamblul functiilor si raporturilor de
subordonare dintre acestea.
Art.11. Organigrama Institutului de Chimie Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu”
al Academiei Roméne cuprinde: Consiliul stiintific, Directorul, Directorul adjunct, Secretarul
stiintific, Contabilul sef, Laboratoarele de cercetare si Compartimentele functionale.
Art.12. Nivelele ierarhice — (1) Organigrama cuprinde patru nivele ierarhice si anume:
1. Directorul, Consiliul stiintific;
2. Directorul adjunct, Secretarul stiintific, Contabilul sef;
3. Coordonatori de laboratoare si compartimente;
(2) Actiunea nivelelor ierarhice manageriale se va concretiza indeosebi, n relatiile de informare,
coordonare si colaborare.
Art.13. Structura organizatorica a Institutul de Chimie Organica si Supramoleculari ,,Costin D.
Nenitescu” cuprinde:
a. Laboratoare de cercetare:
- Laborator compusi heterociclici, sinteze, stereochimie, reactivitate;
- Laborator materiale organice inteligente;
- Laborator metabolomica si chimia compusilor de inspiratie naturala;
- Laborator bioresurse i chimie organica sustenabila;
- Compartiment studii teoretice- structura si reactivitate;
- Laborator chimie metalosupramoleculara si inginerie cristalina;

- Laborator analiza structurala.

b. Compartimente functionale:
- Compartiment Financiar-Contabil;
- Compartimentul Resurse Umane — Doctorate;
- Compartiment Administrativ si Achizitii publice;
- Compartiment Intretinere Aparatura Stiintifica si IT
- Biblioteca;

- Secretariat;
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I11.1. Atributiile conducerii

Conducerea Institutului de Chimie Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu”
are urmatoarele atributii:

Art.14. Consiliul stiintific:

(1) Este structura de conducere stiintifica a institutului, numit Tn raport cu dispozitiile
art. 47 din Statutul Academiei Romane. Este alcatuit din membri de drept (Directorul, Directorul
Adjunct, Secretarul Stiintific, coordonatorii de laboratoare, membrii ai Academiei Romane
desemnati de Sectia de Stiinte Chimice a Academiei Romane) si membri alesi, pe o perioada de
4 ani, conform normelor de structura fixate de Prezidiul Academiei Roméne; convocarea
Adunarii Generale se hotareste de catre Director si Consiliul Stiintific, ori de cate ori este nevoie;
daca nu se intruneste cvorum la prima sedinta, se convoaca din nou Adunarea Generald si
hotararile vor fi stabilite pe baza a doua treimi din cei prezenti, in acord cu Statutul Academiei
Romane, art. 49, alin. (3).

(2) Are in principal urmatoarele atributii:

a. avizeaza programele de cercetare pentru a fi inaintate Sectiei de Stiinte Chimice din
cadrul Academiei Roméne;

b. analizeaza si avizeaza lucrarile de cercetare efectuate in institut, prezentand, cand este
cazul, masuri de Tmbunatatire;

C. avizeaza rezultatele concursurilor de ocupare a posturilor vacante pentru functiile de
cercetare din cadrul institutului, precum si rezultatele examenului de promovare in cariera pe un
grad profesional imediat superior celui ocupat, pe care le Tnhainteaza spre confirmare Sectiei de
Stiinte Chimice din cadrul Academiei Romane;

d. aproba tematica si data sesiunilor si simpozioanelor stiintifice organizate de institut;

e. analizeaza si aproba valorificarea lucrarilor de cercetare;

f. asigura desfasurarea periodica a conferintelor si a seminariilor stiintifice;

g. asigura executarea sarcinilor trasate de catre conducerea Academiei Romane si de
Sectia de Stiinte Chimice;

h. monitorizeaza respectarea normelor de etica de catre angajatii institutului;

I. analizeaza si avizeaza cererile de prelungire a activitatii de cercetare a cercetatorilor
aflati la varsta de pensionare;

J. incurajeaza participarea cercetatorilor la diferite cursuri si stagii de cercetare in vederea
dezvoltarii profesionale, la actiunea de diseminare (conferinte, congrese, mese rotunde, etc.) ceea
ce permite promovarea institutului si posibilitatea de a realiza noi contacte ce duc la colaborari,

proiecte stiintifice, etc;
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k. elaboreaza propuneri pentru modificarea structurii organizatorice a activitatii de
cercetare pe laboratoare;

I. aproba darea de seama anuala, bilantul si proiectul bugetului de venituri si cheltuieli,

m. Tndeplineste realizarea programului de cercetare, consultanta si colaborare privind
activitatea stiintifica a institutului;

n. constituie comisii/colective de lucru pentru monitorizarea si rezolvarea unor probleme
privind activitatiile de cercetare din institut, precum si a activitagilor administrative.

(3) Dezbaterile si hotararile luate de catre Consiliul stiintific sunt consemnate in procese

verbale semnate de catre toti participantii.
Art.15. Directorul (1) — este conducatorul executiv al institutului, exercitandu-si atributiile n
conformitate cu legile n vigoare, cu Statutul Academiei Roméne, cu Regulamentul de
Organizare si Functionare si Regulamentul de Ordine Interioara proprii Institutului de Chimie
Organica si Supramoleculard ,,Costin D. Nenitescu”, cu hotararile Consiliului stiintific, cu
respectarea prevederilor legislative in vigoare.

(2) Directorul este desemnat prin concurs, pe o perioada de 5 ani, potrivit art. 17 alin. (9)
din Legea nr. 183/2024 privind statutul personalului de cercetare, dezvoltare si inovare.
Directorul trebuie sa aiba cel putin functia de cercetdtor stiintific gradul profesional I si titlul
stiintific de Doctor in stiinte.

(3) Directorul are urmatoarele atributii:

a. este presedintele Consiliului stiintific;

b. reprezinta institutul n relatiile acestuia cu institutii din tara si strainatate, precum si
cu alti agenti economici, publici si privati;

C. definitiveaza, In colaborare cu directorul adjunct, cu secretarul stiintific si cu
coordonatorii laboratoarelor, programelor si subprogramelor de cercetare, colaborarile si relatiile
cu strdinatatea ale institutului, pe care le supune discutiei Consiliului stiintific, in vederea
inaintarii lor pentru avizare Sectiei de Stiinte Chimice din cadrul Academiei Roméne si
aprobarea Prezidiului Academiei Romane;

d. coordoneaza activitatea Serviciul Financiar-Contabil si Achizitii publice, a Serviciului
Administrativ, prin Contabilul Sef, a Compartimentului Resurse Umane — Doctorate, Biblioteca,
precum si a compartimentelor de cercetare prin coordonatorii acestora;

e. asigura, impreuna cu directorul adjunct, cu secretarul stiintific si cu coordonatorii
laboratoarelor, realizarea programelor de cercetare avizate de Sectia de Stiinte Chimice si
aprobate de Adunarea Generala a Academiei Romane;

f. monitorizeaza publicarea si valorificarea rezultatelor cercetarii stiintifice realizate;
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g. asigura cadrul general organizatoric pentru promovarea initiativei, angajarea si
responsabilitatea fiecarui cercetator in activitatea proprie de cercetare;

h. se pronunta asupra participarii cercetatorilor la congrese, mese rotunde, conferinte,
cursuri n strainatate, atunci cand angajeaza institutul;

I. initiaza manifestarile stiintifice ale institutului;

J. prezinta dari de seama anuale Sectiei de Stiinte Chimice din cadrul Academiei
Romane;

k. Tndeplineste si alte atributii care Ti revin, potrivit cadrului legal in vigoare, Statutului

Academiei Roméne si Regulamentului de Organizare si Functionare a Institutului de Chimie
Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu”, fiind raspunzator pentru intreaga activitate
a institutului.
Art.16. Directorul adjunct (1) — este desemnat prin concurs/ decizie director, pe o perioada de 5
ani, prin analogie cu functia de director, respectand prevederile art. 17 alin. (9) din Legea nr.
183/2024. Este subordonat directorului. Directorul adjunct trebuie sa aiba cel putin functia de
cercetator stiintific gradul 11 si titlul stiintific de Doctor in stiinte.

(2) Atributiile directorului adjunct sunt urmatoarele:

a. monitorizeaza si coordoneaza activitatea administrativa pentru buna desfasurare a
activitatii laboratoarelor de cercetare;

b. sprijina directorul institutului in indeplinirea tuturor atributiilor sale, inlocuindu-I ori
de céte ori acesta lipseste;

c. reprezinta Institutul de Chimie Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu” in
relatiile stiintifice;

d. asigura si raspunde de sustinerea partii tehnice si administrative a fiecarei axe de
cercetare;

e. Indruma si supravegheaza realizarea manifestarilor stiintifice ale institutului,
sprijinind directorul in asigurarea relatiilor institutului cu alte institutii din tara si strainatate;

f. urmareste valorificarea efectivd a rezultatelor cercetarii stiintifice precum si a
colaborarilor institutului cu alte institutii;

g. stabileste intalniri cu angajatii institutului;

h. executa si alte activitati de conducere pe baza delegarii de atributii, competente si
responsabilitati din partea directorului institutului;

I. coordoneaza activitattea privind rezultatele activitatii de CDI privind realizarea de

prototipuri/modele functionale/modele experimentale/tehnologii;
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Art.17. Secretarul stiintific (1) — este desemnat prin concurs, pe o perioada de 5 ani, prin
analogie cu functia de director, respectand prevederile art. 17 alin. (9) din Legea nr. 183/2024.
Este subordonat directorului institutului. Secretarul stiintific trebuie sa aiba cel putin functia de
cercetator stiintific gradul 1l si titlul stiintific de Doctor in stiinte.

(2) Secretarul stiintific are urmatoarele atributii:

a. monitorizeaza derularea si desfasurarea temelor si proiectelor de cercetare in care este
implicat Institutul de Chimie Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu”;

b. sprijina formarea si perfectionarea cercetatorilor;

c. asigura coordonarea intre diferite teme si proiecte de cercetare;

d. reprezinta institutul in relatiile stiintifice externe sau interne;

e. asigura legatura cu alte institutii din tara sau strainatate, in relatie cu proiectele comune
de cercetare in domeniu;

f. monitorizeaza activitatea de perfectionare profesionald a cercetatorilor, inclusiv prin
studiile doctorale;

g. raspunde de realizarea efectiva a manifestarilor stiintifice organizate de catre institut;

h. asigura si coordoneaza actualizarea periodicd a paginii web a institutului, urmareste
activitatea periodica a bazei de date.
Art.18. Contabilul Sef (1) — este desemnat prin concurs si este numit de director, in conditiile
Legii 82/1991 — Legea Contabilitatii, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 454 din
18.06.2008. Este subordonat directorului institutului.

(2) Are in principal urmatoarele atributii:

a. asigura elaborarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli, urmarind, dupa
aprobare, realizarea trimestriala si anuala a acestuia;

b. conduce si organizeaza activitatile financiare de gestiune si de evidenta
contabila, urmarind respectarea legislatiei n vigoare;

c. asigura gestionarea si gospodarirea patrimoniului institutului;

d. urmareste derularea operatiunilor de incasari, conform legilor in vigoare;

e. asigura gestionarea, conform legii, a veniturilor extrabugetare;

f. asigura alte sarcini conform deciziilor directorului institutului;

g. functia de Contabil Sef este ocupata in raport cu dispozitiile Legii 82/1991, a
contabilitatii, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 454 din 18.06.2008, art. 10 alin.

(2), de catre un absolvent de studii superioare economice.
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I11.2. Atributiile coordonatorilor de laborator / sefi axe de cercetare/ compartimente

Art.19. Coordonatorul de laborator — Este numit de catre Director prin decizie, in baza
rezultatelor, competentei, capacitatii de a se implica in realizarea obiectivelor de cercetare. Este
subordonat Directorului institutului:

a. asigura coordonarea unui laborator de cercetare pentru realizarea obiectivelor planului
de cercetare anual;

b. sprijina derularea proiectelor de cercetare nationale si internationale;

c. identifica oportunitati in vederea prestarii unor servicii de specialitate catre terti;

d. raspunde de gestionarea bazelor de date aferente activitatii de cercetare a laboratorului;

e. sprijina si indruma cercetatorii in specializarea lor profesionald, in perfectionarea
metodelor si instrumentelor de cercetare;

f. sprijina cercetatorii abilitati si doctoranzii in realizarea programelor doctorale;

g. impreuna cu cercetdtorii din subordine initiaza noi teme de cercetare;

h. stabileste contacte stiintifice cu cercetatorii din tara si strainatate;

1. sprijind cercetatorii din laborator sa realizeze colaborari cu cercetatori din institut si din
alte unitati din tard si strdinatate;

j. indruma si sprijina cercetatorii in depunerea aplicatiilor Tn cadrul competitiilor;

k. urmareste functionarea si utilizarea corecta a infrastructurii de cercetare;

. intocmeste fisele de post si realizeaza evaluarea personalului din cadrul laboratorului;

m. pe baza evaludrilor, poate solicita noi posturi de cercetare in functie de nevoile
laboratorului;

n. sprijina cercetatorii pentru valorificarea rezultatelor cercetarii si integrarea acestora
n circuitul stiintific national si international,

0. se implica, aldturi de conducerea institutului, in organizarea conferintelor, intalnirilor
nationale si internationale, invita cercetatori sau cadre didactice din afara institutului pentru
conferinte tematice;

p. poate organiza workshopuri, miniconferinte, seminarii cu activititi in cadrul
proiectelor de cercetare pentru care au functia de director/responsabil sau sprijind astfel de
activitati pentru proiectele derulate n cadrul laboratorului de catre alti cercetatori din subordine;

g. Tnainteaza propuneri catre conducerea institutului si catre Consiliul Stiintific in vederea
obtinerii suportului pentru realizarea obiectivelor de cercetare si sprijinirea cercetatorilor;

r. colaboreaza cu celelalte compartimente si birouri ale institutului;

s. realizeaza orice alte sarcini primite din partea conducerii institutului conform
prevederilor legale.
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Art.20. Coordonatorul de compartiment

a. oOrganizeaza, coordoneaza si controleaza activitatea compartimentului pe care Tl
conduce;

b. elaboreaza si propune spre aprobare strategii, politici, planuri si proceduri specifice
compartimentului de specialitate; monitorizeaza si controleaza aplicarea acestora, Tntreprinde
masurile corective sau preventive necesare, in scopul imbunatatirii continue a performantelor
personalului din subordine;

C. asigura colaborarea compartimentului din subordine cu celelalte compartimente ale
Institutului de Chimie Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu” si compartimente din
cadrul Academiei Romane, in functie de domeniul de activitate, pentru indeplinirea obiectivelor
proprii sau in vederea elaborarii de raspunsuri la adrese, solicitari de informatii de interes public,
precum si in vederea elaborarii de raspunsuri la sesizari;

d. stabileste si comunica responsabilitatile si competentele specifice personalului din
subordine;

e. urmareste sistematic realizarea atributiilor profesionale ale fiecdrui salariat la
termenele stabilite;

f. aduce la cunostinta personalului compartimentului cat si Intregului personal angajat in
institut, hotararile conducerii institutului, legislatia si normele specifice fiecarei activitati;

g. semneazd/avizeazd, dupa caz, potrivit competentelor stabilite, lucrarile si
corespondenta elaboratd in biroul respectiv;

h. elaboreaza si aproba fisele de post pentru personalul din subordine si le actualizeaza
ori de cate ori este necesar, asigurandu-se de transmiterea acestora la Compartimentul Resurse
Umane — Doctorate;

1. evalueaza performantele profesionale individuale ale personalului din subordine si se
asigurd de transmiterea in termen, a fiselor de evaluare la Compartimentul Resurse Umane -
Doctorate;

j. identifica obiectivele si riscurile aferente proceselor din domeniul de responsabilitate si
intreprinde masuri pentru atingerea obiectivelor si eliminarea/tinerea sub control a riscurilor;

k. asigura respectarea codurilor, regulamentelor, procedurilor, deciziilor si a celorlalte
acte interne aplicabile la nivelul institutiei;

l. asigurd elaborarea procedurilor de sistem si/sau operationale care privesc activitatea
desfasurata in cadrul compartimentului pe care 1l gestioneazd, registrului riscurilor,

chestionarului de autoevaluare, precum si alte documente impuse de controlul intern managerial.
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111.3. Atributiile laboratoarelor si compartimentelor din cadrul institutului

1. Laboratoarele de Cercetare

Art.21. Personalul de cercetare din cadrul laboratoarelor asigura realizarea de activitati de
cercetare fundamentala si aplicativa Tn domeniul stiintelor naturale si inginerie, in conformitate
cu planul de cercetare al institutului si al altor proiecte aflate in derulare.

Activitatea personalului de cercetare este de interes national si cuprinde:

a) dezvoltarea cunostintelor stiintifice;

b) participarea la transferul cunostintelor si tehnologiilor in toate domeniile vietii
economice si sociale;

c) participarea la valorificarea eficienta a rezultatelor activitatii de cercetare-dezvoltare,
pentru dezvoltarea durabila a societatii.

Personalul de cercetare are urmatoarele obligatii:

a) sa respecte etica si deontologia activitatii de cercetare;

b) sa respecte drepturile de proprietate intelectuala si confidentialitatea convenita cu
colaboratorii si cu finantatorii cercetarii;

C) sa nu creeze conflict de interese sau concurenta neloiala in cazul cumulului de
activitati, efectuat in conditiile legii;

d) sa participe la formarea cercetatorilor tineri si sa transmita cunostintele si experienta
proprie Tn activitatea de cercetare-dezvoltare;

e) sa utilizeze patrimoniul tehnico-stiintific si alte resurse ale institutiei exclusiv pentru
activitati profesionale n interesul institutiei sau al unitatii angajatoare;

f) sa participe la evaluarea activitatii de cercetare-dezvoltare, precum si a rezultatelor
proprii;

g) sa participe la competitii pentru programele internationale ale Comunitatii Europene
sau pentru programele rezultate din acordurile internationale de cooperare bilaterald la care
Romania este parte;

h) sa desfasoare activitatea stiintifica, tehnologica sau de inovare fara a incalca drepturile
si libertatile omului;

1) sa-si dezvolte continuu cunostintele stiintifice si tehnice, sa contribuie la diseminarea
informatiei si culturii stiintifice si tehnice, precum si la constientizarea publicului si a factorilor
de decizie asupra rolului stiintei si tehnicii;

J) sa participe la aplicarea, in conditiile legii, a rezultatelor activitatii proprii de cercetare-

dezvoltare.
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La incetarea activitatii in institutie sau unitate, personalul de cercetare, dezvoltare si inovare nu
poate folosi rezultatele stiintifice si tehnice care au fost obtinute in unitate in cadrul unor lucrari
finantate din fonduri publice, fara acordul institutului, pe o durata de cel putin 5 ani.

Laboratoarele sprijina conducerea institutului in realizarea relatiilor stiintifice interne si
externe.

Laboratoarele sunt conduse de un coordonator si sunt subordonate consiliului stiintific.

n realizarea obiectivelor de cercetare, cercetatorii fiecarui laborator pot colabora cu toate
laboratoarele de cercetare si compartimentele institutului, precum si cu alte institutii publice si
agenti economici.

Cercetatorii pot participa la manifestari stiintifice pentru diseminarea rezultatelor
cercetarii.

Personalul laboratoarelor se ocupd de buna functionare a aparaturii si infrastructurii de
cercetare.

Institutul de Chimie Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu” are un numar de

sapte laboratoare de cercetare, nominalizate la art.13, lit. a).
Art.22. Personalul prevazut la art. 8 alin. (2), lit. a) din legea 183/2024, cu studii superioare,
care desfasoard activitdti CDI, se diferentiazd pe functii si grade profesionale de cercetare-
dezvoltare, pastrand echivalenta cu gradele profesionale prevazute in Carta Europeand a
Cercetatorilor, dupa cum urmeaza: a) cercetatori seniori, detinand titlul de doctor: (i) cercetator
principal (R4): cercetator stiintific gradul I - CS I; (ii) cercetator consacrat (R3): cercetitor
stiintific gradul Il - CS II; b) cercetator recunoscut (R2), detinand titlul de doctor: cercetdtor
stiintific gradul III - CS III; c¢) cercetator debutant (R1), detinand titlul de doctor sau avand
calitatea de student doctorand: cercetator stiintific - CS; d) asistent Tn activitatea de cercetare
stiintifica, licentiat: asistent de cercetare stiintifica — ACS, conform art. 9, alin. (1) din Legea
183/2024.

In conformitate cu organigrama institutului, aprobati de Academia Romana,
subordonarea, atributiile, competentele si responsabilitatile functiilor si gradelor profesionale din
laboratoare sunt:

Cercetatorul stiintific gradul I coordoneaza elaborarea programelor si proiectelor de
cercetare; elaboreaza capitole distincte din lucrari de cercetare; participd la negocierea si
realizarea prevederilor din contractele cu partenerii externi; participa la simpozioane, sesiuni,
conferinte, etc., in tard si strdindtate, sustindnd comunicari si interventii; elaboreaza studii,

articole, monografii si carti, fie individual, fie in calitate de coordonator; sprijind pregatirea
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profesionald a tinerilor cercetatori; reprezinta institutul in relatiile stiinfifice externe sau interne;
asigura coordonarea unuia sau mai multor colective de cercetare, etc.

De asemenea, cercetatorul stiingific gradul I, poate desfiasura activitate didacticd la
disciplinele de profil, in invatdmantul superior.

Pentru ocuparea postului este necesar titlul stiintific de doctor.

In conformitate cu art. 17 alin. (3) lit. a) din legea nr. 183/2024, cercetitorul stiintific
gradul I poate ocupa functia de director, director adjunct, secretar stiintific sau coordonator de
laborator. In cazul in care nu ocupa postul de director, director adjunct, secretar stiintific sau
coordonator de laborator, este subordonat conducerii laboratorului.

Cercetatorul stiintific gradul II coordoneaza individual sau impreund cu cercetatorul
stiingific gradul I, programe de cercetare, elaborand capitole distincte in cadrul proiectelor;
urmareste realizarea proiectelor si programelor de cercetare si valorificarea rezultatelor
cercetarii; contribuie la formarea si perfectionarea profesionala a tinerilor cercetatori; realizeaza
cercetari stiintifice impreund cu cercetatorii si specialistii de la alte institute sau institutii, in
regim de colaborare; participa la manifestari stiintifice interne sau internationale; poate
reprezenta institutul in relatiile contractuale de colaborare sau ierarhice cu alte institutii sau
institute de specialitate; poate participa la activitatea didacticd in invatamantul superior;
coordoneaza, impreund cu cercetatorul stiintific gradul I, realizarea bazei documentare si
informatice a institutului.

Tn conformitate cu art. 17 alin. (3) lit. a) si lit. d) din legea nr. 183/2024, cercetitorul
stiintific gradul II poate ocupa functia de director, director adjunct, secretar stiintific sau
coordonator de laborator.

Pentru ocuparea postului este necesar titlul stiintific de doctor.

In cazul in care nu ocupd postul de director, director adjunct, secretar stiintific sau
coordonator de laborator, este subordonat conducerii laboratorului.

Cercetiatorul stiintific gradul III coordoneaza proiecte de cercetare in cadrul
programelor, urmarind realizarea activitatii de cercetare si valorificarea rezultatelor cercetarii;
urmareste perfectionarea profesionala a cercetatorilor participanti la realizarea proiectelor si
temelor de cercetare; contribuie la dezvoltarea bazei documentare si informatice, pe domeniul
sau de activitate; colaboreaza cu cercetatorii stiinfifici gradul I si cercetatorii stiingifici gradul 11
in realizarea de contracte si lucrari, in cadrul colectivelor constituite impreuna cu alte institute i
institutii; participa la manifestari stiintifice interne si internationale, individual sau impreuna cu
tinerii cercetdtori; elaboreazd capitole distincte in cadrul proiectelor de cercetare; valorifica

rezultatele cercetarii prin elaborarea de articole si carti; poate participa la activitatea didactica in
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invatamantul superior. Executa orice sarcina de serviciu, in domeniul sau de competenta primita
in ordine ierarhica, fard a incadlca legislatia in vigoare. Pentru ocuparea postului este necesar
titlul stiintific de doctor.

Tn conformitate cu art. 17 alin. (3) lit. d) din legea nr. 183/2024, cercetitorul stiintific
gradul 111 poate ocupa functia de secretar stiintific sau coordonator de laborator. In cazul in care
nu ocupa postul de secretar stiintific sau coordonator de laborator, este subordonat conducerii
laboratorului.

Cercetatorul stiintific participa la elaborarea propunerilor pentru proiecte si contracte de
cercetare; redacteaza capitole si subcapitole distincte, in cadrul proiectelor de cercetare;
contribuie la realizarea bazei documentare si informatice pe domeniul sdu de activitate; isi
valorificd rezultatele cercetdrii prin elaborarea de articole, studii sau capitole, in cadrul unor
lucrari editoriale; se preocupd de ridicarea pregatirii profesionale. Este subordonat conducerii
laboratorului. Pentru ocuparea postului de cercetator stiintific este necesar sa fie inscris la o
scoald doctorald in domeniul chimie sau domenii conexe sau sa detina titlul stiintific de doctor,
conform art 23, alin. (1), lit. b) din Legea 183/2024.

Asistentul de cercetare stiintificA se documenteaza si participa la elaborarea de
subcapitole sub Tndrumarea unui cercetator stiintific cu experienta, Tn cadrul proiectelor si
temelor de cercetare; se pregiteste pentru sustinerea examenelor de admitere la doctorat sau de
promovare in postul de cercetator stiingific, in cazul in care este inscris la o scoald doctorald in
domeniul chimie sau domenii conexe sau detine titlul stiintific de doctor; publica, impreuna cu
cercetatori cu experientd, articole proprii in literatura de specialitate; se preocupd pentru
perfectionarea in cunoasterea limbilor straine si utilizarea aparaturii, a programelor si tehniciilor
de calcul. Asistentul de cercetare stiintifica este subordonat conducerii laboratorului.

Asistentul asigura si intretine ordinea in laborator, efectueaza analize de laborator, teste,
asigurd executarea unor lucrdri de rutind pe aparaturd de uz general sau efectueaza analize
uzuale sau complexe care presupun indemanare si cunostinte generale de chimie; supravegheaza
instalatiile de sinteza la indicatiile cercetatorilor si executa operatii de rutind conform unor retete
date; cantareste si pregateste reactivii pentru sintezd, conform indicatiilor date de cercetétori;
efectueaza aprovizionarea din magazie pentru a asigura materialele necesare cercetdrilor din
laborator; pregateste, sub supravegherea cercetatorilor, probele pentru analizd. Executd orice
sarcind de serviciu, in functie de pregatirea profesionald, primitd in ordine ierarhica. Pentru
ocuparea functiei de asistent cu studii medii candidatul trebuie sa facd dovada pregatirii
profesionale prin diploma de bacalaureat a unui colegiu/liceu/grup scolar sau a unei scoli

postliceale cu specialitatea chimie. Este subordonat conducerii laboratorului.

16

Academia Romana- Institutul de Chimie Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu”
Regulament de Organizare si Functionare



Muncitorul-laborant cu studii medii liceale sau scoala profesionala de specialitate
executd operatii elementare si analize de rutind 1n laboratoarele de sintezd; supravegheaza
instalatiile de sintezd; pregateste chimicalele pentru sinteze; efectueaza distilari simple, filtrari,
calcinari, topiri, executa analize de materiale (rezistenta mecanica, compozitie granulometrica,
suprafata specifica, etc.); spala utilajele si sticlaria de laborator si intretine curatenia in laborator.
Executa orice sarcind de serviciu, specifica domeniului de activitate, primita in ordine ierarhica.
Pentru ocuparea functiei de muncitor-laborant candidatul trebuie sa faca dovada pregatirii
profesionale prin diploma de absolvire a unui liceu de specialitate cu calificarea
corespunzatoare, a unei scoli profesionale de specialitate sau a unui curs de calificare cu

specialitatea chimie. Este subordonat conducerii laboratorului.

2. Compartimentul Administrativ si Achizitii publice

Art.23. Compartimentul Administrativ si achizitii publice este coordonat de Contabilul-Sef si
are ca obiectiv general: gestionarea resurselor financiare ale institutului, inregistrarea si evidenta
valorica a resursele materiale si financiare ale institutului; asigurarea evidentei analitice si
sintetice a materiilor prime si materialelor; asigurarea evidentei analitice si sintetice a pieselor de
schimb; asigurarea evidentei mijloacelor fixe; organizarea lucrarilor de inventariere, achizitiile
publice de produse, servicii si lucrari, elaborarea si actualizarea Programului Anual al
Achizitiilor Publice, aplicarea modalitatilor de achizitii de produse, servicii si lucrari, realizarea
aprovizionarii cu bunuri si servicii, urmarirea contractelor de furnizare in conditii de legalitate, in
conformitate cu prevederile legale n vigoare.

Art.24. Compartimentul administrativ coordoneaza, organizeazd, indruma si raspunde de
activitatea desfasurata de personalul din subordine si are ca obiective generale asigurarea de
conditii optime de desfasurare a activitatii intregului institut prin obtinerea si reinoirea
autorizatiilor legale de functionare, intretinerea cladirii, a instalatiilor, aparaturii, aprovizionarea
ritmica cu materiale de curatenie, dezinsectie, dezinfectie si deratizare, realizarea lucrarilor de
intretinere §i reparatii curente ale spatiilor administrate.

Art.25. Compartimentul Administrativ are urmatoarele atributii pricipale:

b. intocmeste, ori de cate ori este nevoie, si propune spre avizare directorului,
regulamentele si planurile pentru asigurarea conditiilor de lucru/actiunilor, in vederea respectarii
normelor legale in vigoare;

c. organizeaza intretinerea si efectuarea reparatiilor pentru cladiri, dotari si alte active din

patrimoniul institutiei;
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d. asigura reparatiile curente, intretinerea, curatenia si administrarea sediului institutiei;

e. asigurd intretinerea si igienizarea spatiilor in care se desfasoara activitatea institutiei;

f. indeplineste orice alte atributii stabilite de catre conducerea Institutului de Chimie
Organica si Supramoleculara ,,Costin D Nenitescu™ si/sau de catre sefii ierarhici, in conformitate

cu legislatia in vigoare.

3. Compartimentul Financiar-Contabilitate
Art.26. Compartimentul Financiar-Contabilitateeste este coordonat de Contabilul-Sef si are
urmatoarele atribitii:

a. verifica efectuarea platilor pe toate sursele de finantare, pe articole si alineate bugetare,
tinand cont de disponibilul existent pentru fiecare activitate;

b. intocmeste declaratiile fiscale si le depune in termenul legal la ANAF;

c. efectucaza la timp calculele salariale privind drepturile salariale ale personalului
conform pontajului si legislatiei in vigoare;

d. realizeaza plata in termenele legale a obligatiilor catre bugetul de stat, bugetul local si
bugetul fondurilor speciale;

e. elaboreaza proiectul de buget de la bugetul de stat, cat si proiectul de buget din venituri
proprii;

f. urmareste executia bugetara, intocmeste documentatia aferenta cererilor de deschidere
de credite;

g. indeplineste alte atribufii cu caracter specific domeniului de activitate prevazut in
actele normative in vigoare.

h. organizeaza, intocmeste si conduce evidenta contabila privind activitatea Institutului
de Chimie Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu”, conform planului de conturi
aprobat pentru institutii publice si a reglementarilor legale in vigoare;

I. organizeaza evidenta patrimoniului, inventarierea si reevaluarea acestuia, potrivit
prevederilor legale;

j.  Tntocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale pentru activitatea proprie
asigurand transmiterea la termenele prevazute de legislatia in vigoare;

k. Tntocmeste si depune n sistemul national de raportare (FOREXEBUG), raportarile
lunare, trimestriale si anuale, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

I. asigura realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotararile conducerii institutului sau

prin actele emise de autoritati/institutii publice;
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m. colaboreaza cu reprezentantii Curtii de Conturi, numiti pentru efectuarea
controlului, pune la dispozitia acestora documentele supuse controlului si intocmeste situagiile
solicitate;

n. urmareste implementarea recomandarilor facute in rapoartele de audit;

0. Tndeplineste si alte sarcini si atributii specifice domeniului de activitate;

p. solicita necesarul de achizitii pentru anul urmator de la fiecare compartiment din cadrul
institutiei, centralizeaza acest necesar pentru achizitii de bunuri, servicii si lucrari, intocmeste
programul anual de achizitii publice al Institutului de Chimie Organica si Supramoleculara
,»Costin D. Nenitescu”, pe coduri C.P.V. si articole bugetare si le supune aprobarii;

g. efectueaza modificari in programul anual al achizitiilor publice, prin introducerea de
noi pozitii sau modificarea celor existente, in functie de solicitarile compartimentelor din cadrul
institutului, monitorizeaza permanent achizitiile efectuate conform planului de achizitii aprobat;

r. organizeazd si efectueazd toate operatiunile necesare desfasurarii procedurilor de
achizitii publice, conform actelor normative 1n vigoare, pe baza specificatiilor tehnice,
termenelor si conditiilor specifice in baza carora se va atribui contractul de achizitie publica,
precum si a caietului de sarcini, intocmite de compartimentele ce solicita achizitia;

S. efectueaza activitatile necesare desfasurdrii operatiunilor de cumpdrare directd
impreuna cu solicitantul, in conditiile legii, precum aprovizionarea de bunuri sau contractarea de
servicii sau lucrari necesare desfasurarii activitatii aparatului de lucru al Institutului de Chimie
Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu”, n baza referatelor de necesitate aprobate;

t. intocmeste si transmite anunturile de intentie sau anunturile de participare in SICAP,
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene;

uU. instiinteaza, in conformitate cu prevederile legale In domeniul achizitiilor, Unitatea
pentru coordonare §i verificare a achizitiilor publice din cadrul Ministerului Finantelor Publice,
despre demararea procedurilor in vederea numirii de observatori;

v. intocmeste, impreuna cu compartimentul de specialitate care a redactat caietul de
sarcini, raspunsul la cererile de clarificari cu privire la documentatia de atribuire in etapa
prealabild depunerii ofertelor si asigurd transmiterea rdspunsului cdtre solicitanti, precum si

publicarea acestuia pe SICAP.
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4. Compartimentul Resurse Umane - Doctorate

Art.27. Compartimentul Resurse Umane - Doctorate asigura, prin activitatile sale, realizarea
recrutarii, promovarii si miscarii personalului, in functie de cerintele institutului si conditiile
organizatorice de evidenta a personalului, de miscare a acestuia si pregateste cadrul organizatoric
pentru Tncadrarea si promovarea personalului, aplica legislatia privind salarizarea personalului si
realizeaza statisticile solicitate de Academia Romana, Institutul National de Statistica.

Art.28. Compartimentul Resurse Umane-Doctorate este subordonat directorului.

Principalele atributii indeplinite de catre compartimentul de Resurse Umane-Doctorate sunt:

a) organizarea resurselor umane (structura organizatorica, evidenta de personal si a
posturilor vacante);

b) asigurarea resurselor umane (recrutare, selectie si angajare de personal);

c) Tintocmirea statului de personal pe baza organigramei;

d) constituirea dosarului de personal pentru fiecare salariat;

e) intocmirea contractelor individuale de muncda si a actelor aditionale la contractele
individuale;

f) Tntocmirea documentelor legale pentru angajarea, miscarea de personal sau incetarea
activitatii salariatilor;

g) propunerea spre aprobare a necesarului de personal pe meserii, functii, specialitati si
nivele de pregdtire corespunzator cerintelor rezultate din structura obiectului de activitate
al institutului; evidenta concediilor de odihna, a concediilor medicale si a concediilor fara
plata;

h) 1intocmirea raportarilor statistice specifice activitatii compartimentului;

i) elaborarea planului anual de instruire pentru compartiment;

J) organizarea procesului de evaluare anuala a performantelor profesionale ale salariatilor;

k) realizarea inregistrarii contractelor de munca in REVISAL si a inregistrarilor legale
ulterioare in acesta, a modificarilor intervenite in evidenta salariatilor privind salarizarea,
angajarea, Iincetarea contractului de muncd, suspendarea contractului de munca,
schimbarea domiciliului, a numelui, etc.

I) opereaza anual, in luna octombrie, modificarile la situatia solicitatd de ANAF, L 153 -
formular aferent procedurii de transmitere a datelor privind veniturile salariale pentru
personalul platit din fonduri publice conform Ordinului MMJS nr. 2169/2018 publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 877 din 17 octombrie 2018 si urmareste

transmiterea acesteia in termen;
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m) intocmirea documentelor necesare pensionarii personalului institutului, potrivit
prevederilor legale: elibereaza adeverinte solicitate de salariati necesare pentru gradinita,
scoald, medicul de familie, spital, privind activitatea de doctorat, adeverinte cu drepturile
salariale, adeverinte solicitate de fostii salariati privind veniturile, acordarea sporurilor,
Tncadrarea Tn grupa a ll-a de munca.

n) asigurarea confidentialitatii documentelor si informatiilor gestionate de salariatii
Compartimentului Resurse Umane-Doctorate;

0) asigurarea accesului controlat al persoanelor desemnate de catre conducerea institutului,
la documentele si informatiile privind resursele umane;

p) asigurarea administrarii bazelor de date, prin persoanele responsabile, in conformitate cu
deciziile conducerii institutului;

q) administreaza contul din portalul eSOP de preluare on-line a datelor statistice al
Institutului National de Statistica si completeaza on-line anchetele statistice.

I) asigurarea unei bune colaborari si comunicari cu sefii de compartimente si laboratoare de
cercetare;

S) reprezentarea institutului in relatiile cu Academia Romana sau alte institutii externe pe
probleme de resurse umane. Compartimentul Resurse Umane-Doctorate se ocupa de
realizarea documentatiei privind activitatea de doctorat a institutului, ca Institut de
Cercetare Abilitat sa desfasoare activitate de doctorat prin Scoala Doctorala de Stiinte
Chimice din cadrul Scolii de Studii Avansate a Academiei Romane (SCOSAAR).

t) elaboreaza fisele de post pentru personalul Institutului si le actualizeaza ori de céte ori
este necesar;

u) evalueaza performantele profesionale individuale ale personalului Institutului si
intocmeste fisele de evaluare ale personalului;

V) asigura elaborarea codurilor, regulamentelor, procedurilor, deciziilor si a celorlalte acte
interne aplicabile la nivelul institutiei;

w) asigura elaborarea procedurilor de sistem si/sau operationale care privesc activitatea
desfasurata in cadrul compartimentelor si laboratoarelor Institutului, registrului riscurilor,
chestionarului de autoevaluare, precum si alte documente impuse de controlul intern
managerial.

X) analizeaza si solutioneaza, dupa caz, adresele si sesizarile formulate in conformitate cu
prevederile legale, cu consultarea compartimentelor de specialitate din cadrul institutiei;

y) in indeplinirea atributiilor sale colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul Institutului de

Chimie Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu” si ale Academiei Romane in
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probleme de interes comun, cu institutii §i organisme ale autoritdtii publice, pentru

rezolvarea problemelor din domeniul sau de activitate.

5. Biblioteca

Art.29. Bibliotecarul, care are atributii de arhivar asigura evidenta cargilor si periodicelor primite
in biblioteca Institutului; gestioneaza fondul acestora si materialele documentare necesare
personalului de cercetare; Tndeplineste alte sarcini primite de la conducerea institutului, in
domeniul sau de activitate; arhiveaza documentele provenite din compartimentele Institutului.
Organizeazd si gestioneaza procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare,
identificare si arhivare a documentelor interne si a celor provenind din exteriorul entitatii, oferind
control asupra acestora si accesibilitate conducerii si salariatilor entitatii, precum si tertilor
abilitati. Implementeaza masuri de securitate pentru protejarea documentelor Tmpotriva
distrugerii, furtului, pierderii, incendiului etc., precum si masuri de respectare a reglementarilor
privind protectia datelor cu caracter personal.

Implementeaza, prin desemnare de catre conducerea institutului, a prevederilor legale referitoare
la depunerea declaratiilor de avere si de interese de catre persoanele cu aceste obligatii. Are
relatii de colaborare cu laboratoarele de cercetare si celelalte compartimente din Institut.

Pentru ocuparea unui post in cadrul acestui compartiment sunt necesare studii superioare si

calificari in specialitate. Este subordonat directorului Institutului.

6. Secretariatul

Art.30. Asigura realizarea lucrarilor de secretariat necesare desfasurarii activitatii organelor de
conducere ale Institutului; asigura transmiterea tuturor informatiilor generate de conducerea
institutului catre personalul institutului. Se ocupa de registratura Institutului, conform legii
arhivelor.

Este Tn subordinea directorului Institutului.

7. Compartimentul intretinere Aparaturai stiintifica si 1T

Art. 31. Compartimentul Aparaturd stiintifica si Instalatii din Institutul de Chimie Organica si
Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu” este un compartiment subordonat Directorului Adjunct.
Pentru ocuparea unui post in cadrul acestrui compartiment sunt necesare studii superioare.

Scopul principal este mentinerea in buna functionare a aparaturii din dotarea institutului.
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Art. 32. Persoana care se ocupa de functionarea Compartimentului IT are urmatoarele atributii:

a. administrarea retelei locale de calculatoare;

b. realizarea instalarii, configurarii si mentenantei serverelor din dotare;

c. asigurarea securitdtii retelei de calculatoare, prevenind si rezolvand situatiile de
virusare a calculatoarelor din retea;

d. instalarea, configurarea si monitorizarea echipamentelor de retea pentru asigurarea
legaturii de internet pentru calculatoarele din unitate (routere/servere/firewall) ;

e. realizarea configurdrii computerelor pentru conectarea la reteaua unitatii in conditii
optime de functionare si securitate;

f. gestionarea domeniului pentru site fiind reprezentantul tehnic al unitatii in relatia cu
Institutul ICI in vederea inregistrarilor in RoTLD;

g. administreaza contul de acces si incarcarea anunturilor pe site-ul Ministerului
Educatiei si Cercetarii https://jobs.research.gov.ro si al European Commision (EURAXESS)
https://euraxess.ec.europa.eu, dedicat locurilor vacante din activitatea de cercetare-dezvoltare;

h. configurarea si administrarea server-ului de email al institutului, crearea de utilizatori
si adrese oficiale de e-mail ale salariatilor;

i. instalarea si configurarea soft: sisteme de operare, utilitare, programe specifice;

J. suport tehnic pentru diagnosticarea si mentenanta sistemelor de operare;

k. realizarea diagnosticarii echipamentelor hardware din dotare si propunerea
colabordrilor cu furnizorii In vederea depanarii acestora sau Inlocuirea lor dupd caz;

|. acordarea de consultanta tehnicd pentru achizitia de noi echipamente si componente,
astfel incat sa fie asigurata compatibilitatea si integrarea cu cele existente;

m. proiectarea, crearea si mentenanta website-ului institutului;

n. actualizarea informatiilor de pe site-ul Institutului (continutul informatiilor ce urmeaza
a fi depuse pe site-ul institutului, va fi primit de la conducerea unititii sau de la sefii de proiecte);

0. colaborarea cu furnizorul aplicatiei de raportare anuala in vederea functionarii in bune
conditii a acesteia; transmiterea furnizorului solicitarile si sesizarile utilizatorilor aplicatiei;

p. colaborarea cu reprezentantii tehnici ai platformelor la care sunt inregistrati Institutul
de Chimie Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu” si cercetdtorii acestuia:
UEFISCDI, EERTIS, BrainMap etc., in vederea asigurarii accesului la aceste platforme;
informeaza conducerea unitatii despre aceste colaborari atunci cand apar modificari sau noutati,

r. desfasurarea activitdtilor in mod responsabil conform reglementarilor profesionale si

cerintelor postului.
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CAPITOLUL IV
Dispozitii finale

Art.33. Prevederile prezentului regulament de organizare si functionare sunt Tn concordanta cu
fisele de post si cu regulamentul de ordine interioara.

Art.34. Regulamentul de organizare si functionare impreuna cu Organigrama si cu fisele de post
stau la baza intocmirii si modificarii structurii organizatorice.

Art.35. (1) Urmarirea aplicarii si respectarii acestui regulament se realizeaza de catre directorul
Institutului.

(2) Modificarea prezentului regulament se poate realiza la initiativa directorului sau a
doua treimi din membrii Consiliului Stiintific, Tn cazul in care necesitatile de organizare si
conducere o impun.

Art.36. Acest regulament intra Tn vigoare dupa luarea la cunostinta de catre toti salariatii si
avizarea lui de catre Consiliul stiintific. Orice modificare ce intervine n continutul
regulamentului trebuie adusa la cunostinta salariatilor prin grija conducerii.

Art.37. In raport cu dispozitiile Statului Academiei Romane, art. 47 alin. (5), prezentul
regulament se Tnainteaza spre avizare Sectiei de Stiinte Chimice din cadrul Academiei Romane si

spre aprobare Prezidiului Academiei Roméane si intrd in vigoare la data comunicarii aprobarii.

Propun aprobarea

Vizat,

Compartimentul Juridic

Vizat,

Compartimentul Resurse Umane — Doctorate

24

Academia Romana- Institutul de Chimie Organica si Supramoleculara ,,Costin D. Nenitescu”
Regulament de Organizare si Functionare



Anexa 1 — Organigrama Institutului de Chimie Organica si Supramoleculara

»Costin D. Nenitescu”
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